Berichte andern Datenbanken anwenden Access

Das Layout von Berichten oder Formularen kann nachtraglich verandert werden: Spalten kdnnen
verschoben, die Spaltenbreite verindert, Uberschriften gedndert und Bilder eingefiigt werden.

Diese Anderungen kdnnen in der Entwurfsansicht (da geht alles!) oder in der Layoutansicht (sehr
Ubersichtlich und einfach) durchgefiihrt werden.

Offne die Datenbank Bibliothek3

1. Offne den Bericht Buecher_Abenteuer
= Waihle die Ansicht Layoutansicht. (Register Start / Gruppe Ansicht / Layoutansicht)
= markiere eine Spalteniiberschrift bzw. Spalte und verdndere die Breite mit der Maus.
Die Spalten sollten so breit sein, dass die Eintrage vollstandig zu lesen sind:

Buecher_Abenteuer

Kategorie lang ++  BuchNr Autor

Abenteuer 1 Melchar

= Verandere die Uberschrift von Buecher_Abenteuer auf Abenteuerbiicher.
= SchlielRe und speichere den Bericht.

2. Offne den Bericht Pflichtschiiler und wechsle in die Layoutansicht.

= Andere die Uberschrift auf Alle Schiiler
= Andere die Spaltenbreiten so, dass die Eintrige vollstindig zu lesen sind:

Schiler
PLZ Familienname Vorname SchuelerNr Klasse Ort Strafle
5400  Seidl Robin 220 4B Hallein Kisfernweg 276
Smid Sandro 207 4A  Golling an der  Moartalstr. 199
5431  Greiner Elisabeth 225 4B Kuchl Moosegg 29
Heber Ronny 209 4A  Kuchl Kellau 60

= Wechsle in die Entwurfsansicht. (Register Start / Gruppe Ansicht / Entwurfsansicht)
= Verschiebe das Datumsfeld =Jetzt() vom Seitenful} in den Berichtskopf
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= Flge ein passendes Bild/Clipart aus dem Internet in den Berichtskopf ein!
Kopiere direkt aus dem Browser das Bild in den Berichtskopf, oder gehe in die Berichtentwurfstools /
Entwurf / Gruppe Steuerelemente, Bild Einfiigen
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