Berichte erstellen Datenbanken anwenden Access

Inhalte einer Datenbank lassen sich am besten durch Berichte darstellen. In Berichten konnen
Datensatze sortiert und gruppiert und Gbersichtlich ausgegeben werden.

Die Datenbank Bibliothek3 verwaltet die Schiiler und die Blicher einer Schulbibliothek.
In unseren Beispielberichten werden Schilerlisten, Verleihlisten und Blicherlisten erzeugt.

Offne die Datenbank Bibliothek3
Als erste Aufgabe erstellen wir einen Bericht, der alle Blicher der Bibliothek auflisten soll.
Einen Bericht erstellt man am einfachsten mit dem Berichts-Assistent:
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Vorlagen

Zuerst mussen wir angeben, aus welcher Tabelle die Daten fiir den Bericht kommen sollen (1)

Dann wahlt man die Felder aus, die im Bericht aufscheinen sollen (2)

-

Berichts-Assistent

Welche Felder sall Ihr Bericht enthalten?

Sie kiinnen aus mehr als einer Tabelle oder Abfrage auswahlen.

TabellenfAbfragen
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Ausgewshlte Felder:

Verfiighare Felder:

Kategorie
Autor
Titel

Beim nachsten Schritt wahlt man aus, ob bzw. nach welchem Feld der Bericht gruppiert wird:

-

Berichts-Assistent

Machten Sie Gruppierungsebenen
hinzufiigen? Kategorie

BuchMr, Autor, Titel

BuchMr [ - I
Titel

In weiteren Schritten wahlt man die Sortierung der Datensatze (sinnvoll z.B. nach Autor), das
Layout des Berichts und den Namen des Berichts z.B. hier B_Biicherliste.

Mit einem Doppelklick auf B_Biicherliste kann man den Bericht ansehen.
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Erstelle weitere Berichte:

1. Dieser Bericht soll alle Schiler auflisten:

Wahle als Datenquelle die Tabelle Schueler

Wahle die Felder Klasse, Familienname, Vorname und Gebdatum

Flige als Gruppierungsebene Klasse hinzu.

Wabhle fir die Sortierung: Familienname (aufsteigend) und Vorname (aufsteigend)
Wahle ein Layout.

Speichere den Bericht unter dem Namen B_Klassenliste

4432338010

2. Dieser Bericht soll alle Kategorien auflisten:

= Wabhle als Datenquelle die Tabelle Kategorie

= Wabhle alle Felder

= Wahle fir die Sortierung: Kategorie

= Speichere den Bericht unter dem Namen B_Kategorien

3. Dieser Bericht zeigt alle Bucher gruppiert nach Kategorien:

Wihle als Datenquelle die Tabelle Buecher

Wihle die Felder Kategorie, Buchnummer, Autor und Titel
Verwende als Gruppierungsebene Kategorie (Voreinstellung)

Wihle fir die Sortierung: Autor (aufsteigend) und Titel (aufsteigend)
Wihle ein Layout.

Speichere den Bericht unter dem Namen B_alle_Biicher

4432304030

4. Dieser Bericht zeigt die Schiiler mit den ausgeliehenen Blchern:

Wihle als Datenquelle die Abfrage Schiiler_mit_verliehenen_Biichern?
Wabhle alle Felder.

Akzeptiere alle Voreinstellungen bezliglich Gruppierung und Sortierung.
Wahle Querformat

Speichere den Bericht unter dem Namen B_Verleihliste-1

433300

5. Dieser Bericht zeigt wieder die Schiler mit ausgeliehenen Biichern.
Als Datenquelle dienen mehrere Tabellen und eine Abfrage.
= Wahle als Datenquelle
die Tabelle Schiiler (Felder: Klasse, Familienname, Vorname )
die Tabelle Verleih (Felder: Verleihdatum)
die Abfrage verliehene_Biicher (alle Felder)
= Akzeptiere die Voreinstellungen flr Darstellung, Gruppierung und Sortierung
= Wahle das Layout: Block, Querformat
= Speichere den Bericht unter B_Verleihliste-2

6. Dieser Bericht erstellt eine Schiilerliste gruppiert nach PLZ. .

Wihle als Datenquelle die Tabelle Schiiler (alle Felder)

Verwende als Gruppierungsebene PLZ

Verwende fiir die Sortierung: Familienname (aufsteigend) und Vorname (aufsteigend)
Wihle das Layout: Block, Querformat

Speichere den Bericht unter B_Schiiler_PLZ

4340030

! Berichte werden normalerweise Uber Abfragen erstellt. So werden nur notwendige Felder im Berichts-
Assistenten angezeigt, die Sortierung wird bereits in der Abfrage festgelegt. Zudem kdnnen in Abfragen
berechnete Felder (z.B. Preis mal Anzahl) definiert und im Bericht verwendet werden.
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